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Приложение

к постановлению администрации
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Нижегородской области

от _________________ № ________

 Утвержден 

Постановлением администрации 

Балахнинского муниципального округа 

Нижегородской области 

от 17.03.2023 № 514

Административный регламент

предоставления муниципальной услуги 

 «Подготовка документации по планировке территории»
 (далее – Административный регламент)
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Предмет регулирования Административного регламента
Настоящий Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги «Подготовка документации по планировке территории» (далее - муниципальная услуга).

1.2. Круг заявителей

Заявителями на  предоставление муниципальной услуги по принятию решения о подготовке документации по планировке территории являются физические и юридические лица, заинтересованные в  строительстве или реконструкции объекта капитального строительства, за исключением случаев принятия решений о подготовке документации по планировке территории, когда такое решение принимается самостоятельно лицами, перечисленными в части 1.1  статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации (далее - заявители). 

С заявлением (запросом) вправе обратиться представитель заявителя, действующий в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности или ином документе (далее – представитель заявителя). 

1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)", в подсистеме "Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области" системы межведомственного электронного взаимодействия Нижегородской области.
Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее соответственно – категории (признаки) заявителей, Портал).

Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в приложении 2 к настоящему Административному регламенту. 

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги

«Подготовка документации по планировке территории».

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

а) Администрация Балахнинского муниципального округа Нижегородской области (далее - Администрация).

б) Возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг - не предусмотрена.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Наименование результата (результатов) предоставления 

муниципальной услуги.
2.3.1.1. В случае обращения с заявлением (запросом) о подготовке документации по планировке территории:

а) Копия постановления Администрации о подготовке документации по планировке территории по форме согласно приложению 8 к настоящему Административному регламенту;
б) Уведомление (на бланке письма Администрации) об отказе в предоставлении муниципальной услуги по форме согласно приложению 9 к настоящему Административному регламенту.

2.3.1.2. В случае обращения с заявлением (запросом) об отмене ранее принятого решения о подготовке документации по планировке территории:
а) Копия постановления Администрации об отмене ранее принятого решения о подготовке документации по планировке территории.
б) Уведомление (на бланке письма Администрации) об отказе в отмене ранее принятого решения о подготовке документации по планировке территории по форме согласно приложению 9 к настоящему Административному регламенту.
2.3.1.3. В случае обращения с заявлением (запросом) об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах:
а) Копия постановления Администрации об исправлении допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных по результатам предоставления муниципальной услуги.

б) Уведомление (на бланке письма Администрации) об отказе в исправлении допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных по результатам предоставления муниципальной услуги по форме согласно приложению 10 к настоящему Административному регламенту. 

2.3.2. Наименование информационной системы, в которой фиксируется реестровая запись.

Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
2.3.3. Перечень способов получения результата (результатов) предоставления
муниципальной услуги.

Результат предоставления муниципальной услуги выдается заявителю в форме документа на бумажном носителе лично в Администрации, либо направляется в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица в личный кабинет на платформе государственных сервисов, в зависимости от способа, указанного в заявлении.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в случаях:

а) о подготовке документации по планировке территории – 15 (пятнадцать) рабочих дней;
б) об отмене ранее принятого решения о подготовке документации по планировке территории - 15 (пятнадцать) рабочих дней;

Максимальный срок на исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах -10 (десять) рабочих дней.
Срок предоставления муниципальной услуги, предусмотренный в данном пункте, в отношении всех случаев предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня регистрации заявления (запроса) и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, с учетом категории (признаков) заявителя и способа подачи указанного запроса.
2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания.
Взимание государственной пошлины или иной платы за предоставление муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено. 
2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги. 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, предусмотренных настоящим Административным регламентом, а также при получении результата предоставления муниципальной услуги на личном приёме непосредственно в Администрации не должен превышать 15 минут.
2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги. 

2.7.1. Заявления о предоставлении муниципальной услуги, предусмотренные настоящим Административным регламентом, регистрируются в день их поступления в Администрацию. 

2.7.2. Заявления о предоставлении муниципальной услуги, предусмотренные настоящим Административным регламентом, поступившие в электронной форме с использованием Единого портала, регистрируются в день их поступления в Администрацию автоматически. 

2.7.3. В случае поступления заявления после окончания рабочего дня, а также в выходные или праздничные дни его регистрация осуществляется в первый рабочий день, следующий за выходным или праздничным днем.
2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
Требования, которым должны соответствовать помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга в случае обращения заявителя непосредственно в Администрацию размещены на официальном сайте Балахнинского муниципального округа Нижегородской области, а также на Едином портале государственных и муниципальных услуг. 

2.9. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги размещен на официальном сайте Балахнинского муниципального округа Нижегородской области, а также на Едином портале государственных и муниципальных услуг.
2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том

числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг

в многофункциональных центрах и особенности предоставления

муниципальных услуг в электронной форме

2.10.1 Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрены.

2.10.2 Плата за оказание услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, не взимается ввиду отсутствия таковых.

2.10.3 Перечень информационных систем, используемых для предоставления муниципальной услуги:

 - федеральная государственная информационная система "Единая система межведомственного электронного взаимодействия"; 

- Единый портал государственных и муниципальных услуг (Единый портал); 

- система, автоматизирующая исполнение государственных функций или предоставление государственных услуг.

2.10.4 Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены другому законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, в случае, если заявитель в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично.

2.10.5 Порядок предоставления результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, в том числе способы и сроки их предоставления, законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, устанавливается нормативными правовыми актами, определяющими порядок предоставления муниципальных услуг. При этом должно быть предусмотрено, что заявитель может исключить возможность предоставления результатов предоставления муниципальной услуги другому законному представителю несовершеннолетнего.

2.10.6 Возможность предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре, в том числе принятия многофункциональным центром решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги - не предусмотрена.

2.10.7 Возможность выдачи заявителю результата предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре, в том числе выдачи документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в многофункциональный центр по результатам предоставления муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные услуги, а также выдачи документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих государственные услуги - не предусмотрена.

2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.11.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, приведён в приложении 3 настоящего Административного регламента с учётом идентификаторов категорий (признаков) заявителей, способов подачи таких документов и (или) информации, а также требований к представлению документов заявителем, включая требования к формату, количеству, представлению документов только отдельными категориями заявителей и иные необходимые требования, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

Перечень способов подачи заявления (запроса) о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведён в приложении 3 к настоящему Административному регламенту.
2.11.2. Формы заявления (запроса) о предоставлении муниципальной услуги приведены в приложении 5, 6,7 к настоящему Административному регламенту.

2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о

предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для

предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень

оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги

или для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.12.1. Основания для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведены в приложении 4 к настоящему Административному регламенту.

2.12.2. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги приведены в приложении 4 к настоящему Административному регламенту.

2.12.3. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в приложении 4 к настоящему Административному регламенту.

2.12.4. Основания, предусмотренные подпунктами 2.12.1-2.12.3 настоящего пункта, приведены в приложении 4 к настоящему Административному регламенту, с учетом категории (признаков) заявителя .
3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ) В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ) В МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНЫХ ЦЕНТРАХ. 
3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных процедур
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1. Профилирование заявителя, заключающееся в анкетировании заявителя в целях определения категории (признаков) заявителя, проводимого Администрацией;

2. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

3. Межведомственное информационное взаимодействие; 

4. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги; 

5. Предоставление результата муниципальной услуги.
Настоящим Административным регламентом не предусмотрены следующие административные процедуры:

- Приостановление предоставления муниципальной услуги; 

- Получение дополнительных сведений от заявителя; 

- Оценка сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации, Нижегородской области; 

- Распределение в отношении заявителя ограниченного ресурса (в том числе земельных участков, радиочастот, квот).
3.2. Подразделы, содержащие описание каждой административной процедуры, осуществляемой при предоставлении муниципальной услуги.
3.2.1. Административная процедура профилирования заявителя, заключающаяся в анкетировании заявителя в целях определения категории (признаков) заявителя, проводимого Администрацией
Профилирование заявителя осуществляется с использованием Единого портала, либо в Администрации. 
Профилирование заявителя осуществляется путем анкетирования заявителя, в процессе которого устанавливается результат муниципальной услуги, за предоставлением которого обратился заявитель, а также категории (признаки) заявителя. 

Идентификаторы категорий (признаков) заявителя приведены в приложении 2 к настоящему Административному регламенту.

3.2.2. Административная процедура приема запроса
и документов и (или) информации, необходимых
для предоставления муниципальной услуги:
а) Состав запроса и перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с категорией (признаками) заявителя, а также способов подачи указанных запроса, документов и (или) информации:

- заявление (запрос) о предоставлении муниципальной услуги о подготовке документации по планировке территории по форме согласно приложению 5 к настоящему Административному регламенту;

- заявление (запрос) о предоставлении муниципальной услуги об отмене ранее принятого решения о подготовке документации по планировке территории по форме согласно приложению 6 к настоящему Административному регламенту;

- заявление (запрос) об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах по форме согласно приложению 7 к настоящему Административному регламенту;

- перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с категорией (признаками) заявителя приведен в приложении 3 к настоящему Административному регламенту; 
- способы подачи указанных запроса, документов и (или) информации приведены в приложении 3 к настоящему Административному регламенту.

б) способы установления личности заявителя (представителя заявителя):
Лично в Администрацию предоставляется оригинал документа, удостоверяющего личность заявителя (представителя заявителя), действительный в соответствии с законодательством Российской Федерации. Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя: доверенность, оформленная в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации. 

В случае предоставления документов в электронной форме посредством Единого портала доверенность, выданная заявителем, являющимся физическим лицом, должна быть подписана усиленной квалифицированной электронной подписью; 

В целях проверки данных о действительности паспорта гражданина Российской Федерации Администрация вправе направить запрос в Министерство внутренних дел Российской Федерации.
в) основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации:
Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации приведены в приложении 4 к настоящему Административному регламенту.

При наличии оснований для отказа в приеме документов, формируется отказ в приеме документов с указанием причин отказа и способов их устранения по форме согласно приложению 11 к настоящему Административному регламенту, в течение одного рабочего дня со дня поступления заявления и направляется тем же способом, что и поступивший запрос, если иное не будет указано в самих запросах или в расписке о приеме документов.

Отказ в приеме документов не препятствует повторному обращению заявителя за предоставлением муниципальной услуги.
г) возможность (невозможность) приема органом, предоставляющим государственную услугу, или многофункциональным центром запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления государственной услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц):
Возможность приема Администрацией запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) – отсутствует; 

Заявление и прилагаемые к нему документы предоставляются в Администрацию в отношении земельных участков, расположенных на территории Балахнинского муниципального округа Нижегородской области.
д) срок регистрации запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления государственной услуги, в органе, предоставляющем государственную услугу, или в многофункциональном центре:

Поступившие в Администрацию заявление и прилагаемые к нему документы регистрируются не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления в Администрацию заявления и прилагаемых к нему документов. 

День регистрации заявления и прилагаемых к нему документов Администрацией является днем приема указанного запроса и прилагаемых к нему документов. 

В случае представления заявления и прилагаемых к нему документов в форме электронных документов с использованием ЕПГУ, РПГУ при приеме запроса статус заявки принимает соответствующее значение. Указанный статус присваивается в день приема запроса.
3.2.3. Административная процедура межведомственного информационного взаимодействия. 

Наименование органа (организации), в который направляется информационный запрос (при наличии), наименование используемого вида сведений (сервиса, витрины данных) - при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия посредством федеральной государственной информационной системы "Единая система межведомственного электронного взаимодействия: 

- Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии (территориальный орган) (далее– «Росреестр») - выписка из ЕГРН об объекте недвижимости, об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости в отношении земельного участка.
- Министерство внутренних дел Российской Федерации (далее – МВД России) информационный запрос «Проверка действительности паспорта»;
Основанием для начала административной процедуры является регистрация заявления и приложенных к нему документов. 

Срок предоставления сведений при межведомственном информационном взаимодействии в электронной форме не должен превышать сорока восьми часов с момента направления межведомственного запроса. 

Межведомственное электронное взаимодействие в целях получения сведений в электронной форме осуществляется с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия в соответствии с Положением о единой системе межведомственного электронного взаимодействия, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 8 сентября 2010 г. № 697 (далее - Положение о СМЭВ). 

Наименование органа (организации), в который направляется информационный запрос, срок направления информационного запроса с момента регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, срок получения ответа на информационный запрос - при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия без использования федеральной государственной информационной системы "Единая система межведомственного электронного взаимодействия": 

- МВД России информационный запрос «Проверка соответствия информации о документе, удостоверяющем личность иностранного гражданина или личность лица без гражданства, и информации об адресе постановки на учет по месту пребывания или регистрации по месту жительства владельца такого документа»;.

 - Росреестр - выписка из ЕГРН об объекте недвижимости, об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости в отношении земельного участка.

Срок направления межведомственного запроса составляет один рабочий день со дня приема заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов.

Срок получения ответа составляет один рабочий день со дня направления межведомственного запроса.

3.2.4. Административная процедура принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.

а) Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в приложении 4 к настоящему Административному регламенту

б) Срок принятия решения о подготовке документации по планировке территории, исчисляемый с даты получения всех сведений, необходимых для принятия решения, составляет 11 (одиннадцать) рабочих дней. Срок выполнения указанной административной процедуры входит в общий срок предоставления муниципальной услуги.

Срок принятия решения об отмене ранее принятого решения о подготовке документации по планировке территории, исчисляемый с даты получения Администрацией всех сведений, необходимых для принятия решения, составляет 11 (одиннадцать) рабочих дней. Срок выполнения указанной административной процедуры входит в общий срок предоставления муниципальной услуги.
Срок принятия решения об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, исчисляемый с даты получения Администрацией всех сведений, необходимых для принятия решения, составляет 8 (восемь) рабочих дней. Срок выполнения указанной административной процедуры входит в общий срок предоставления муниципальной услуги.
3.2.5. Административная процедура предоставления результата муниципальной услуги.
а) срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги, исчисляемый со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги с учетом способов предоставления результата муниципальной услуги, если срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги отличается для различных способов предоставления результата муниципальной услуги:

 - Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий двух рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги; 
б) Возможность (невозможность) предоставления органом, предоставляющим муниципальную услугу результата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц): 
- возможность получения результата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места жительства, места пребывания, либо места нахождения, имеется 

3.3. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем

(проактивном) режиме.

Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрено.
4. Способы информирования заявителя об изменении статуса

рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги.

Перечень способов информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления (запроса) о предоставлении муниципальной услуги:

- посредством информирования при личном обращении (в том числе обращении по телефону) в Администрацию; 

- посредством информирования при письменном обращении (в том числе обращении в электронной форме) с использованием почтовой связи в Администрацию; 

- посредством размещения информации на Едином портале государственных и муниципальных услуг. 

Для заявителей обеспечивается возможность осуществлять с использованием Портала получение сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги.

Сведения о ходе и результате выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде заявителю представляются в виде уведомления в личном кабинете заявителя на Портале.
______________________________________________________________

Приложение 1

к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
 «Подготовка документации по планировке территории»
ПЕРЕЧЕНЬ

условных обозначений и сокращений

1. Административный регламент - административный регламент предоставления муниципальной услуги «Подготовка документации по планировке территории»

2. Муниципальная услуга - муниципальная услуга по подготовке документации по планировке территории. 

1. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, – Администрация Балахнинского муниципального округа Нижегородской области. 

2. Заявители – заявители на получение муниципальной услуги.

3. Категории (признаки) заявителей - категории (признаки) заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

4. Портал - федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)». 

5. Представитель заявителя – представитель заявителя, действующий в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности или ином документе.

6. МВД России – Министерство внутренних дел Российской Федерации.

7. ФГИС ЕГРН - Федеральная государственная информационная система Единого государственного реестра недвижимости.

8. Росреестр – Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии.

9. СМЭВ - единая система межведомственного электронного взаимодействия.

10. Заявление (запрос) о предоставлении муниципальной услуги – заявление о предоставления муниципальной услуги «Подготовка документации по планировке территории».
________________________________________________

Приложение 2
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги 

«Подготовка документации по планировке территории»

Идентификаторы

 категорий (признаков) заявителей
	№

п/п
	Перечень отдельных признаков

заявителей
	Перечень результатов предоставления

муниципальной услуги

	1.
	Физические и юридические лица при подаче заявления о подготовке документации по планировке территории
	Копия постановления Администрации о подготовке документации по планировке территории;

Уведомление (на бланке письма Администрации) об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

	2.
	Физические и юридические лица, при подаче заявления об отмене ранее принятого решения о подготовке документации по планировке территории
	Копия постановления Администрации об отмене ранее принятого решения о подготовке документации по планировке территории;
Уведомление (на бланке письма Администрации) об отказе в отмене ранее принятого решения о подготовке документации по планировке территории

	3.
	Заявители, ранее обращавшиеся за получением муниципальной услуги по результатам предоставления которой выданы документы с допущенными опечатками и ошибками
	Копия постановления Администрации об исправлении допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных по результатам предоставления муниципальной услуги;

Уведомление (на бланке письма Администрации) об отказе в исправлении допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных по результатам предоставления муниципальной услуги

	4.
	От имени заявителя могут действовать его представители, наделенные соответствующими полномочиями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации
	Копия постановления Администрации о подготовке документации по планировке территории;

Уведомление (на бланке письма Администрации) об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
Копия постановления Администрации об отмене ранее принятого решения о подготовке документации по планировке территории;

Уведомление (на бланке письма Администрации) об отказе в отмене ранее принятого решения о подготовке документации по планировке территории;

Копия постановления Администрации об исправлении допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных по результатам предоставления муниципальной услуги;

Уведомление (на бланке письма Администрации) об отказе в исправлении допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных по результатам предоставления муниципальной услуги 


__________________________________________

Приложение 3
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

 «Подготовка документации по планировке территории»

Исчерпывающий перечень документов,

необходимых для предоставления муниципальной услуги
	№ 

п/п 
	Идентификатор категории (признаков) заявителей 
	Способы подачи таких документов и (или) информации 
	Требования к предоставлению документов заявителем 
	Перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги документов и (или) информации 

	
	
	
	
	Документы и (или) информация, которые заявитель должен представить самостоятельно 
	Документы и (или) информация, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия 

	1 
	2 
	3 
	4 
	5 
	6 

	1. 

  
	Физические и юридические лица при подаче заявления о подготовке документации по планировке территории
	1. Лично в Администрацию, направляются почтовым отправлением, либо посредством Единого портала с заполнением интерактивной формы, подписанной электронной подписью.

2. Предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре – не предусмотрено.


	Требования к представлению

документов заявителем, включая

требования к формату,

количеству, представлению

документов только отдельными

категориями заявителей и иные

необходимые  требования,

предусмотренные настоящим

регламентом, а также иными

нормативными правовыми актами

Российской Федерации.
Копии документов, необходимых

для предоставления

муниципальной услуги,

представляются с их подлинниками для сверки
	1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги; 

2.  Документ, удостоверяющий личность заявителя;
3. Правоустанавливающие документы на объект капитального строительства, права на который не зарегистрирован в едином государственном реестре недвижимости;
4. Проект задания на разработку документации по планировке территории и проект задания на выполнение инженерных изысканий (если для подготовки документации по планировке территории требуется проведение инженерных изысканий);

5. Схема, отражающая границы подготовки документации по планировке территории.


	Выписка из Единого государственного реестра недвижимости


	2. 
	Физические и юридические лица, при подаче заявления об отмене ранее принятого решения о подготовке документации по планировке территории
	1. Лично в Администрацию, направляются почтовым отправлением, либо посредством Единого портала с заполнением интерактивной формы, подписанной электронной подписью.

2. Предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре – не предусмотрено.


	Требования к представлению

документов заявителем, включая

требования к формату,

количеству, представлению

документов только отдельными

категориями заявителей и иные

необходимые требования,

предусмотренные настоящим

регламентом, а также иными

нормативными правовыми актами

Российской Федерации.
Копии документов, необходимых

для предоставления

муниципальной услуги,

представляются с их подлинниками для сверки
	1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги;
2. Документ, удостоверяющий личность заявителя
	Выписка из Единого государственного реестра недвижимости.

	3. 
	Заявители, ранее обращавшиеся за получением муниципальной услуги по результатам предоставления которой выданы документы с допущенными опечатками и ошибками
	1. Лично в Администрацию, направляются почтовым отправлением, либо посредством Единого портала с заполнением интерактивной формы, подписанной электронной подписью.

2. Предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре – не предусмотрено.


	Требования к представлению документов заявителем, включая требования к формату, количеству, представлению документов только отдельными категориями заявителей и иные необходимые требования, предусмотренные настоящим регламентом, а также иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.
Копии документов, необходимых

для предоставления

муниципальной услуги,

представляются с их подлинниками для сверки
  
	1. Заявление, содержащее указание на опечатки и ошибки, допущенные в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах. 
2. Копия документа, удостоверяющего личность заявителя. 

3. Документ, выданный по результату ранее предоставленной муниципальной услуги, в котором допущены опечатки и (или) ошибки 
	Выписка из Единого государственного реестра недвижимости.

	4. 
	От имени заявителя могут действовать его представители, наделенные соответствующими полномочиями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации
	1. Лично в Администрацию, направляются почтовым отправлением, либо посредством Единого портала с заполнением интерактивной формы, подписанной электронной подписью.

2. Предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре – не предусмотрено.


	Требования к представлению документов заявителем, включая требования к формату, количеству, представлению документов только отдельными категориями заявителей и иные необходимые требования, предусмотрены настоящим регламентом, а также иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.
Копии документов, необходимых

для предоставления

муниципальной услуги,

представляются с их подлинниками для сверки
	1. Документы и (или) информация предоставляются в зависимости от идентификаторов категории (признаков) заявителей, чьи интересы представляет уполномоченное лицо.
2. Копия документа, удостоверяющего личность представителя, и документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя в соответствии с законодательством Российской Федерации, в случае обращения представителя заявителя
	Документы и (или) информация предоставляются в зависимости

от идентификаторов категории (признаков) заявителей, чьи интересы представляет уполномоченное лицо.


______________________________________________________________

Приложение 4
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

 «Подготовка документации по планировке территории»

Исчерпывающий перечень

оснований для отказа в приёме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов,

необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований для приостановления

предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги
	N 

п/п 
	Идентификатор категории (признаков) заявителей 
	Перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 
	Перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги 
	Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги 

	1.
	2.
	
	4.
	5.

	1. 

  
	Физические и юридические лица при подаче заявления о подготовке документации по планировке территории
	1. Запрос о предоставлении услуги подан в орган местного самоуправления, в полномочия которого не входит предоставление муниципальной услуги;

2. Представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

3. Не установлена личность лица, обратившегося за предоставлением муниципальной услуги (не предъявлен данным лицом документ, удостоверяющий личность, отказ данного лица предъявить документ, удостоверяющий личность, предъявление документа, удостоверяющего личность, с истекшим сроком действия);

4. Некорректное заполнение обязательных полей в форме запроса о предоставлении муниципальной услуги на Едином портале (недостоверное, неправильное либо неполное заполнение);

5. Предоставление неполного комплекта документов, необходимого для предоставления муниципальной услуги;

6. Документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах, для предоставления муниципальной услуги;

7. Представленные электронные образы документов не позволяют в полном объеме прочитать текст документа и (или) распознать реквизиты документа;

8. Подача запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;

9. Несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи.


	Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены
	1. Отсутствуют документы, необходимые для принятия решения о подготовке документации по планировке территории, предусмотренные пунктом 5 Постановления Правительства РФ от 02.02.2024 № 112 «Об утверждении Правил подготовки документации по планировке территории, подготовка которой осуществляется на основании решений уполномоченных федеральных органов исполнительной власти, исполнительных органов субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления, принятия решения об утверждении документации по планировке территории, внесения изменений в такую документацию, отмены такой документации или ее отдельных частей, признания отдельных частей такой документации не подлежащими применению, а также подготовки и утверждения проекта планировки территории в отношении территорий исторических поселений федерального и регионального значения» (далее –Правила);
2. Планируемый к размещению объект капитального строительства не относится к объектам, в отношении которых решение о подготовке документации по планировке территории принимает уполномоченный орган;
3. Заявление о подготовке документации и (или) проект задания на разработку документации по планировке территории, представленные инициатором, не соответствуют положениям, предусмотренным пунктами 6 и 7 Правил;
4. В документах территориального планирования отсутствуют сведения о размещении объекта капитального строительства, при этом отображение указанного объекта в документах территориального планирования предусмотрено в соответствии с законодательством Российской Федерации;
5. В отношении территории (части территории), применительно к которой планируется подготовка документации по планировке территории, принято решение о подготовке документации по планировке территории, за исключением решения о подготовке документации по планировке территории в целях строительства, реконструкции линейного объекта;
6. Заявление о подготовке документации направлено лицом, которым в соответствии с частью 1.1 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации решение о подготовке документации по планировке территории принимается самостоятельно;
7. Указанная в заявлении о подготовке документации территория (часть территории), в отношении которой планируется подготовка документации по планировке территории, является территорией, в отношении которой предусматривается осуществление комплексного развития территории, за исключением случаев, если:

- указанный в заявлении о подготовке документации вид документации по планировке территории предусматривает строительство, реконструкцию линейных объектов;

- комплексное развитие указанной в заявлении о подготовке документации территории, в отношении которой планируется подготовка документации по планировке территории, осуществляется самостоятельно Российской Федерацией, субъектом Российской Федерации или муниципальным образованием в соответствии с частью 1 статьи 66 Градостроительного кодекса Российской Федерации.
8. Разработка документации по планировке территории в соответствии с Градостроительным и Земельным кодексами Российской Федерации не является обязательной и не требуется, и заявитель не настаивает на ее разработке;
9. Несоответствие проекта задания на выполнение инженерных изысканий, необходимых для подготовки документации по планировке территории Правилам выполнения инженерных изысканий, необходимых для подготовки документации по планировке территории, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 31 марта 2017 №402;
10. Не допускается подготовка проекта межевания территории без подготовки проекта планировки территории в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации;
11. Размещение объектов местного, регионального значения, для размещения которых осуществляется подготовка документации по планировке территории, не предусмотрено документами территориального планирования в случаях, установленных частью 6 статьи 45 Градостроительным кодексом Российской Федерации (за исключением случая, предусмотренного частью 6 статьи 18 Градостроительным кодексом Российской Федерации);
12. В границах территории, предполагаемой для разработки документации по планировке территории, ранее принято решение о подготовке документации по планировке территории и срок ее подготовки не истек;
13. Отзыв заявления о предоставления муниципальной услуги по инициативе заявителя;
14. У Администрации отсутствуют полномочия на принятие решения о подготовке документации по планировке территории, в связи расположением указанной территории за пределами Балахнинского муниципального округа Нижегородской области;
15. Заявитель не является лицом, предусмотренным пунктом 1.2 настоящего Административного регламента; 
16. Границы территории, предлагаемые заявителем для разработки документации по планировке территории, не соответствуют требованиям, установленным Градостроительным кодексом Российской Федерации;
17. Цели разработки документации по планировке территории не соответствуют действующим документам территориального планирования, правилам землепользования и застройки (за исключением подготовки документации по планировке территории, предусматривающих размещение линейных объектов и за исключением случаев, когда разработка документации по панировке территории рекомендована комиссией по подготовке правил  землепользования и застройки и иным вопросам землепользования и застройки Нижегородской области), лесохозяйственному регламенту, положениям об особо охраняемых природных территориях, программам комплексного развития коммунальной, транспортной, социальной инфраструктуры, нормативам градостроительного проектирования, комплексным схемам организации дорожного движения, требованиям по обеспечению эффективности организации дорожного движения, указанным в части 1 статьи 11 Федерального закона от 29.12.2017 N 443-ФЗ «Об организации дорожного движения в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», требованиям технических регламентов, сводам правил с учетом материалов и результатов инженерных изысканий, границам территорий объектов культурного наследия, включенных в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, границам территорий выявленных объектов культурного наследия, границам зон с особыми условиями использования территории.

	2. 
	Физические и юридические лица, при подаче заявления об отмене ранее принятого решения о подготовке документации по планировке территории
	 1. Запрос о предоставлении услуги подан в орган местного самоуправления, в полномочия которого не входит предоставление муниципальной услуги;

2. Представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

3. Не установлена личность лица, обратившегося за предоставлением муниципальной услуги (не предъявлен данным лицом документ, удостоверяющий личность, отказ данного лица предъявить документ, удостоверяющий личность, предъявление документа, удостоверяющего личность, с истекшим сроком действия);

4. Некорректное заполнение обязательных полей в форме запроса о предоставлении муниципальной услуги на Едином портале (недостоверное, неправильное либо неполное заполнение);

5. Предоставление неполного комплекта документов, необходимого для предоставления муниципальной услуги;

6. Документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах, для предоставления муниципальной услуги;

7. Представленные электронные образы документов не позволяют в полном объеме прочитать текст документа и (или) распознать реквизиты документа;

8. Подача запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;

9. Несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи.


	Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены
	1. У Администрации отсутствуют полномочия на принятие решения об отмене ранее принятого решения о подготовке документации по планировке территории, в связи расположением указанной территории за пределами Балахнинского муниципального округа Нижегородской области;

2 Заявитель не является лицом, предусмотренным пунктом 1.2 настоящего Административного регламента.


	3. 

  
	Заявители, ранее обращавшиеся за получением муниципальной услуги по результатам предоставления которой выданы документы с допущенными опечатками и ошибками
	1. Запрос о предоставлении муниципальной услуги подан в орган, предоставляющий муниципальную услугу, в полномочия которого не входит предоставление муниципальной услуги; 
2.  Представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

3.  Не установлена личность лица, обратившегося за предоставлением муниципальной услуги (не предъявлен данным лицом документ, удостоверяющего личность, отказ данного лица предъявить документ, удостоверяющий личность, предъявление документа, удостоверяющего личность, с истекшим сроком действия);
4.  Некорректное заполнение обязательных полей в форме запроса о предоставлении муниципальной услуги на Едином портале (недостоверное, неправильное либо неполное заполнение);

5. ;Предоставление неполного комплекта документов, необходимого для предоставления муниципальной услуги; 

6. Документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах, для предоставления муниципальной услуги;

7. Представленные электронные образы документов не позволяют в полном объеме прочитать текст документа и (или) распознать реквизиты документа;

8. Подача запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;

9. Несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 г. N 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи.".
	Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены
	1. Отсутствие опечаток или ошибок в документах, выданных по результатам предоставления муниципальной услуги;
2.  Предоставленные заявителем документы утратили силу на момент обращения за муниципальной услугой;

3.  Наличие противоречивых сведений в заявлении об исправлении опечаток или ошибок и приложенных документах. 



	4. 
	От имени заявителя могут действовать его представители, наделенные соответствующими полномочиями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации
	1.Перечень оснований для отказа в  приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги используется в зависимости от идентификаторов категории (признаков) заявителей, чьи интересы представляет уполномоченное лицо; 

2.Запрос о предоставлении услуги подан лицом, не имеющим полномочий представлять интересы заявителя 
	Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены
	Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги используется в зависимости от идентификаторов категории (признаков) заявителей, чьи интересы представляет уполномоченное лицо 


____________________________________________________________ 
Приложение 5
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
 «Подготовка документации по планировке территории»

Форма заявления

о подготовке документации по планировке территории
в Администрацию Балахнинского 

муниципального округа Нижегородской области 

от _________________________________
____________________________________ 

(для заявителя юридического лица – 
полное наименование, организационно-
правовая форма, сведения о государственной 

регистрации, место нахождения, контактная 

информация: телефон, эл. почта; для заявителя 
физического лица – фамилия, имя, отчество, 
паспортные данные, регистрация по месту
 жительства, адрес фактического проживания телефон
Заявление о подготовке документации по планировке территории

Заявитель _______________________________________________________________ 

(полное и сокращенное наименование организации с указанием организационно-правовой формы, фамилия, имя и отчество (при наличии) индивидуального предпринимателя, физического лица, уполномоченного лица)

Юридический адрес заявителя ___________________________________________________

Почтовый адрес заявителя_______________________________________________________

Контактный телефон ___________________________________________________________

Электронная почта ____________________________________________________

1. Вид разрабатываемой документации по планировке территории:

__________________________________________________________________

(проект планировки территории, проект межевания территории в составе проекта планировки территории, проект межевания территории в виде отдельного документа, подготовленный на основе ранее утвержденного проекта планировки территории, проект межевания территории в виде отдельного документа)

2. Вид и наименование объекта капитального строительства:

___________________________________________________________________

(указывается при намерениях строительства (реконструкции) объектов капитального строительства при разработке проекта планировки территории)

3. Основные характеристики планируемого к размещению объекта капитального строительства:

___________________________________________________________________

(назначение, местоположение, площадь объекта капитального строительства и др.)

4. Источник финансирования работ по подготовке документации по планировке территории:

___________________________________________________________________

(за счет собственных средств, муниципальный контракт, государственное задание и др.)

5. Реквизиты акта, которым утверждены документы территориального планирования, предусматривающие размещение объекта капитального строительства:

___________________________________________________________________

(в случае если отображение такого объекта в документах территориального планирования предусмотрено в соответствии с законодательством Российской Федерации)

6. Планируемый срок выполнения работ по подготовке документации по планировке территории:

____________________________________________________________________

7. Цель подготовки документации по планировке территории:

___________________________________________________________________

(выделение элементов планировочной структуры, установление (изменение красных линий, установление границ зон планируемого размещения и характеристик объектов капитального строительства, установление границ земельных участков, установление границ территорий общего пользования, определение характеристик и очередности планируемого развития территории)

8. Указание на отсутствие необходимости выполнения инженерных изысканий в целях подготовки документации по планировке территории:

___________________________________________________________________

(указывается обоснование отсутствия такой необходимости – если инженерные изыскания уже выполнены и срок их репрезентативности не истек)

К заявлению прилагаются следующие документы: 

1. Проект задания на разработку документации по планировке территории.

2. Проект задания на выполнение инженерных изысканий (при необходимости).

Конечный результат предоставления государственной услуги прошу предоставить (нужное подчеркнуть): 
- вручить лично

- в форме электронного документа на электронную почту

- посредством личного кабинета на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций)

	
	Даю согласие на сбор моих персональных данных, их хранение, систематизацию, обновление, использование (в том числе передачу третьим лицам для обмена информацией), а также осуществление любых иных действий, предусмотренных законодательством Российской Федерации, в целях оказания государственной услуги.

	
	Подтверждаю, что вся представленная информация является полной и достоверной. Я несу ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации за предоставление заведомо ложных или неполных сведений.


(необходимо поставить галочку в полях)
	
	
	
	
	
	
	
	

	         (дата)
	
	    (подпись)
	
	
	
	(фамилия, имя, отчество (при наличии))
	


МП (при наличии)

___________________________________________

Приложение к заявлению 1
Утверждено______________________

________________________________
Задание

на разработку документации по планировке территории

_____________________________________________________________________________

__________________________________________________________________

(наименование территории, наименование объекта (объектов) капитального строительства, для размещения которого (которых) подготавливается документация по планировке территории)

	Наименование позиции
	Содержание

	1.
	Вид разрабатываемой документации по планировке территории
	Содержит информацию о разработке одного из следующих документов

а) проект планировки территории;

б) проект межевания территории в составе проекта планировки территории;

в) проект межевания территории в виде отдельного документа, подготовленный на основе ранее утвержденного проекта планировки территории;

г) проект межевания территории в виде отдельного документа

	2.
	Инициатор подготовки документации по планировке территории
	Содержит информацию о заинтересованных органах или лицах:

а) полное наименование, основной государственный регистрационный номер юридического лица, дата внесения в единый государственный реестр юридических лиц записи о создании юридического лица, место нахождения, адрес и электронная почта юридического лица;

б) фамилия, имя, отчество (при наличии), адрес места регистрации, паспортные данные и электронная почта физического лица

	3.
	Источник финансирования работ по подготовке документации по планировке территории
	Содержит информацию о средствах физических и юридических лиц (с указанием конкретного физического или юридического лица) в случае, если подготовка документации по планировке территории будет осуществляться физическими или юридическими лицами за счет собственных средств

	4.
	Цель подготовки документации по планировке территории
	Содержит информацию о цели подготовки документации по планировке территории в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации и нормативными правовыми актами Российской Федерации

	5.
	Информация о территории (информация о земельных участках (при наличии), включенных в границы территории, в отношении которой планируется подготовка документации по планировке территории, ориентировочная площадь территории (га)
	Содержит информацию о перечне поселений, муниципальных округов, городских округов, муниципальных районов, субъектов Российской Федерации, в границах территорий которых планируется к размещению объект капитального строительства

Содержит перечень кадастровых номеров земельных участков (при наличии), включенных в границы территории, в отношении которой планируется подготовка документации по планировке территории, а также ориентировочная площадь такой территории

	6.
	Описание объекта, планируемого к размещению:

	6.1.
	Назначение планируемого объекта
	Указывается цель использования (функциональное назначение) планируемого объекта

	6.2
	Наличие объекта в программах
	Указываются реквизиты государственных, муниципальных программ, в том числе адресной инвестиционная программы, программ комплексного развития социальной, транспортной и коммунальной инфраструктур, инвестиционной программы субъектов естественных монополий и др.

	6.3.
	Описание планируемого объекта (вид и наименование планируемого к размещению объекта капитального строительства, его основные характеристики (назначение, местоположение, площадь объекта капитального строительства и др.)
	Содержит информацию о полном наименовании и виде планируемого к размещению объекта капитального строительства, его основных характеристиках (назначении, местоположении, площади, мощности объекта и др.).

	7.
	Состав документации по планировке территории
	Содержит информацию о составе документации по планировке территории, соответствующей требованиям Градостроительного кодекса Российской Федерации и положениям нормативных правовых актов Российской Федерации, определяющих требования к составу и содержанию документации по планировке территории

	8.
	Перечень необходимых согласований документации по планировке территории от согласующих органов, владельцев автомобильных дорог
	Указывается перечень согласующих органов, владельцев автомобильных дорог, предусмотренных статьей 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации, а также иные согласования, предусмотренные законодательством Российской Федерации

	
	
	
	
	
	
	
	

	         (дата)
	
	    (подпись)
	
	
	
	(фамилия, имя, отчество(при наличии))
	


МП (при наличии)

СХЕМА ГРАНИЦ ПРОЕКТИРОВАНИЯ
Приложение к заявлению 2

Утверждено______________________

________________________________
Задание

на выполнение инженерных изысканий, необходимых для подготовки документации по планировке территории

	№
	Наименование позиции
	Содержание

	1.
	Информация об исполнителе инженерных изысканий
	Указывается наименование лиц, выполняющих инженерные изыскания, соответствующих требованиям части 2 статьи 47 Градостроительного кодекса Российской Федерации

	2.
	Границы территории проведения инженерных изысканий

	2.1.
	Местоположение территории проектирования (наименование населенного пункта, либо адресная привязка)
	Указывается местоположение территории 

	2.2.
	Ориентировочная площадь проектируемой территории (га)
	Указывается ориентировочная площадь территории выполнения инженерных изысканий (га)

	3.
	Виды выполняемых инженерных изысканий:

а) инженерно-геодезические изыскания;

б) инженерно-геологические изыскания;

в) инженерно-гидрометеорологические изыскания;

г) инженерно-экологические изыскания
	Указывается вид(-ы) выполняемых инженерных изысканий

	4.
	Основные требования к результатам инженерных изысканий:

	4.1.
	Требования по обеспечению контроля качества при выполнении инженерных изысканий
	Точность, детальность, полнота и оформления инженерно-топографического плана должны соответствовать требованиям СП 47.13330.2016 «Инженерные изыскания для строительства. Основные положения. Актуализированная редакция СНиП 11-02-96» и СП 11-104-97 «Инженерно-геодезические изыскания для строительства»

	4.2.
	Требования к составу, форме и формату предоставления результатов инженерных изысканий, порядку их передачи заказчику
	Результаты инженерно-геодезических изысканий должны соответствовать требованиям СП 11-104-97 «Инженерно-геодезические изыскания для строительства».

В результате инженерно-геодезических изысканий предоставить Заказчику сброшюрованный технический отчёт в 3 экземплярах и 1 экземпляр в электронном виде (в формате программного продукта AutoCad -dwg) в местной системе координат (МСК Нижнего Новгорода)


Схема границ подготовки инженерных изысканий

	


	
	
	
	
	
	
	
	

	         (дата)
	
	    (подпись)
	
	
	
	(фамилия, имя, отчество (при наличии))
	


МП (при наличии)

_____________________________________________________

Приложение 6
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

 «Подготовка документации по планировке территории»

в Администрацию Балахнинского 

муниципального округа Нижегородской области 

от _________________________________
____________________________________ 

(для заявителя юридического лица – 
полное наименование, организационно-
правовая форма, сведения о государственной 

регистрации, место нахождения, контактная 

информация: телефон, эл. почта; для заявителя 
физического лица – фамилия, имя, отчество, 
паспортные данные, регистрация по месту
 жительства, адрес фактического проживания телефон
Заявление об отмене ранее принятого решения о подготовке документации 
по планировке территории

Заявитель ________________________________________________________________________
(полное и сокращенное наименование организации с указанием организационно-правовой формы, фамилия, имя и отчество (при наличии) индивидуального предпринимателя, физического лица, уполномоченного лица)

Юридический адрес заявителя___________________________________________________

Почтовый адрес заявителя_______________________________________________________

Контактный телефон ___________________________________________________________

Электронная почта __________________________________________________________________

Прошу отменить решение о подготовке документации по планировке территории ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(указываются реквизиты Постановления Администрации о подготовке документации по планировке территории)

В связи с ________________________________________________________________________________

(указывается причина отмены)

Приложение (при наличии):______________________________________________________ __________________________________________________________________________________

(прилагаются материалы, обосновывающие причину отмены)

Конечный результат предоставления государственной услуги прошу предоставить (нужное подчеркнуть): 
- вручить лично

- в форме электронного документа на электронную почту

- посредством личного кабинета на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций)

	
	Даю согласие на сбор моих персональных данных, их хранение, систематизацию, обновление, использование (в том числе передачу третьим лицам для обмена информацией), а также осуществление любых иных действий, предусмотренных законодательством Российской Федерации, в целях оказания государственной услуги.

	
	Подтверждаю, что вся представленная информация является полной и достоверной. Я несу ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации за предоставление заведомо ложных или неполных сведений.


(необходимо поставить галочку в полях)

	
	
	
	
	
	
	
	

	         (дата)
	
	    (подпись)
	
	
	
	(фамилия, имя, отчество (при наличии))
	


МП (при наличии)

__________________________________________________

Приложение 7
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

 «Подготовка документации по планировке территории»

в Администрацию Балахнинского 

муниципального округа Нижегородской области 

от _________________________________
____________________________________ 

(для заявителя юридического лица – 
полное наименование, организационно-
правовая форма, сведения о государственной 

регистрации, место нахождения, контактная 

информация: телефон, эл. почта; для заявителя 
физического лица – фамилия, имя, отчество, 
паспортные данные, регистрация по месту
 жительства, адрес фактического проживания телефон
Заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок в документах,

выданных по результатам рассмотрения заявления о подготовке

документации по планировке территории
Заявитель ___________________________________________________________________________ 

(полное и сокращенное наименование организации с указанием организационно-правовой формы, фамилия, имя и отчество (при наличии) индивидуального предпринимателя, физического лица, уполномоченного лица)
Юридический адрес заявителя___________________________________________________
Почтовый адрес заявителя_______________________________________________________

Контактный телефон ___________________________________________________________

Электронная почта __________________________________________________________________
Прошу исправить опечатку и (или) ошибку в __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(указываются реквизиты Постановления Администрации о подготовке документации по планировке территории)

Приложение (при наличии):_________________________________________________________________ _________________________________________________________________________________________

(прилагаются материалы, обосновывающие наличие опечатки и ошибки)
Конечный результат предоставления государственной услуги прошу предоставить (нужное подчеркнуть): 
- вручить лично

- в форме электронного документа на электронную почту

- посредством личного кабинета на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций)

	
	Даю согласие на сбор моих персональных данных, их хранение, систематизацию, обновление, использование (в том числе передачу третьим лицам для обмена информацией), а также осуществление любых иных действий, предусмотренных законодательством Российской Федерации, в целях оказания государственной услуги.

	
	Подтверждаю, что вся представленная информация является полной и достоверной. Я несу ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации за предоставление заведомо ложных или неполных сведений.


(необходимо поставить галочку в полях)
	
	
	
	
	
	
	
	

	         (дата)
	
	    (подпись)
	
	
	
	(фамилия, имя, отчество (при наличии))
	


МП (при наличии)
_______________________________________
Приложение 8
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

 «Подготовка документации по планировке территории»

Кому ___________________

Решение

(на бланке Постановления Администрации Балахнинского муниципального округа Нижегородской области)

о подготовке документации по планировке территории 

от __________ № _____________

В соответствии со статьями 8, 41, 43, 45, 46 Градостроительного кодекса Российской Федерации, руководствуясь Уставом Балахнинского муниципального округа Нижегородской области, в связи с обращением _______________________, Администрация Балахнинского

                           (указывается заявитель)

муниципального округа Нижегородской области п о с т а н о в л я е т:

1. Разрешить _________________________ подготовку документации по планировке 

(указывается заявитель)

территории в целях __________________ по адресу: _____________________________________

            (указывается цель)                                    (указывается адрес)

за счет собственных средств  в границах согласно прилагаемой схемы к настоящему постановлению.  

2.Установить, что документации по планировке территории должна быть подготовлена не позднее одного года со дня издания настоящего постановления.

3.Управлению организационной и проектной деятельности администрации Балахнинского муниципального округа Нижегородской области (ФИО начальника) обеспечить официальное опубликование настоящего постановления в газете «Рабочая Балахна» и обеспечить размещение на официальном  интернет-сайте Балахнинского муниципального округа Нижегородской области.

4.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации (ФИО).

______________________                                                    _____________________________

Ф.И.О. должность лица                                                                                   (подпись должностного лица органа

 органа местного самоуправления                                                                        местного самоуправления муниципального

 муниципального образования                                                                                                           образования)

Решение направлено в адрес заявителя               «______» ___________________ 20 ____г.

(заполняется в случае направления

решения по почте)

(Ф.И.О., подпись должностного 

лица, направившего решение в 

адрес заявителя)

________________________________________________________

Приложение 9
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

 «Подготовка документации по планировке территории»

Кому _______________________________________

(наименование организации (для

юридических лиц), фамилия, имя,

отчество (для физических лиц)) 

Представителю ______________________________

(фамилия, имя, отчество

(при наличии)) 

Контактные данные __________________________

(адрес, электронная почта)

УВЕДОМЛЕНИЕ

(на бланке письма Администрации Балахнинского муниципального округа Нижегородской области)

об отказе в предоставлении муниципальной услуги 

(либо об отмене ранее принятого решения о подготовке документации по планировке территории)
от __________ № _____________

По результатам рассмотрения заявления о подготовке документации по планировке территории/ об отмене ранее принятого решения о подготовке документации по планировке территории и приложенных к нему документов администрацией Балахнинского муниципального округа Нижегородской области принято решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги по следующим основаниям:

	№ пункта Административного регламента
	Наименование основания для отказа в соответствии с единым стандартом 
	Разъяснение причин отказа в предоставлении услуги 

	  
	  
	  

	  
	  
	  


Дополнительно информируем: _________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(указывается информация, необходимая для устранения причин

отказа в предоставлении муниципальной услуги, а также иная

дополнительная информация при наличии) 

Приложение: __________________________________________________________________

(прилагаются документы, представленные заявителем) 

___________________

_______________________________________________


(должность)                                 (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии))

 
	Сведения об электронной подписи 


_________________________________________________ 

Приложение 10
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

 «Подготовка документации по планировке территории»

Кому _______________________________________

(наименование организации (для

юридических лиц), фамилия, имя,

отчество (для физических лиц)) 

Представителю ______________________________

(фамилия, имя, отчество

(при наличии)) 

Контактные данные __________________________

(адрес, электронная почта)

 

УВЕДОМЛЕНИЕ

(на бланке письма Администрации Балахнинского муниципального округа Нижегородской области)

об отказе в исправлении допущенных опечаток и ошибок

в документах, выданных по результатам рассмотрения заявления

о подготовке документации по планировке территории
от __________ № _____________

По результатам рассмотрения заявления от ___ и № ___ отказано в исправлении допущенных опечаток и ошибок.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в _______________________________________, а также в судебном порядке.

  
  
    
  
  

Дополнительно информируем: _________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(указывается информация, необходимая для устранения причин

отказа в предоставлении муниципальной услуги, а также иная

дополнительная информация при наличии) 
__________________


_________________________________________

(должность)                                       (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии)) 

 
	Сведения об электронной подписи 


___________________________________
Приложение 11
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

 «Подготовка документации по планировке территории»

Кому _______________________________________

(наименование организации (для

юридических лиц), фамилия, имя,

отчество (для физических лиц)) 

Представителю ______________________________

(фамилия, имя, отчество

(при наличии)) 

Контактные данные __________________________

(адрес, электронная почта)

 

УВЕДОМЛЕНИЕ

(на бланке письма Администрации Балахнинского муниципального округа Нижегородской области)

об отказе в приеме документов и (или) информации,

необходимых для предоставления муниципальной услуги

от __________ № _____________

 

По результатам рассмотрения заявления о подготовке документации по планировке территории/ заявления об отмене ранее принятого решения о подготовке документации по планировке территории/заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных по результатам рассмотрения заявления о подготовке документации по планировке территории/заявления об утверждении документации по планировке территории/заявления об утверждении документации по планировке территории в целях строительства, реконструкции линейных объектов/заявления о внесении изменений в документацию по планировке территории/заявления о внесении изменений в документацию по планировке территории в целях строительства, реконструкции линейных объектов
__________________________________________________________________________________

  
  (указывается местоположение территории)
и приложенных к нему документов администрация Балахнинского муниципального округа Нижегородской области отказывает в приеме документов и (или) информации, необходимых для предоставления государственной услуги по следующим основаниям:

	№ пункта Административного регламента
	Наименование основания для отказа в соответствии с Административным регламентом 
	Разъяснение причин отказа в предоставлении услуги 

	  
	  
	  


Дополнительно информируем: _________________________________________________

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в предоставлении муниципальной услуги, а также иная дополнительная информация при наличии)

 
Отказ в приеме документов не препятствует повторному обращению за предоставлением муниципальной услуги.

Приложение: __________________________________________________________________

(прилагаются документы, представленные заявителем)

__________________


_________________________________________
       (должность)                                 (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии))

___________________________________________
1

